
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИJI И НАУКИ ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

Краевое государственное автономное
профессиональное образовательное учреждение

(ГУБЕРНДТОРСКИЙ ДВИДСТРОИТЕЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ
г. КоМСоМоЛьскА-нА-АМУРЕ

(МЕЖРЕГИОНАЛЪIШЙ ЦЕНТР КОМПЕТЕНЦИФ)

f J-_ !d, 7_0J5,
прикАз

г. Комсомольск-на-Амуре
N" ЧS-оJ.

Об угверждении Положения
о rrриемной комиссии
в КГА ПОУ ГАСКК МЦК

с целъю обеспечения прав цраждан в области образования, объективной

оценки способностей поступающих, гласности и открытости работы по

организации rrриема уIащихся в )лIреждение и выrrолнениrl плана набора,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Утвердить Положение о приемной комиссии Краевого

государственного автономного профессионilльного образовательного

учреждения <губернаторский авиастроительный колледж г. Комсомолъска-на-

Амуре (Межрегионilльный центр компетенций)>.

2. Применить настоящее Положение с 01.03.2025 г.

3. Генералъному директору, сотрудникам руководствоватъся в своей

работе настоящим Положением.

Генеральный директор 

$
В.А.Аристова



Приложение J\Гs 1

К ПОИК€ВЧ КГ А ПОУ Г АСКК МЦК
о, i, /J r'_0J-_ 2025 г. J\гs _' у aJ"

ПОЛОЖЕНИЕ
о приемной комиссии краевого государственного автономного

профессионального образовательного учреждения
<губернаторский авиастроительный колледж г. Комсомольска-на-

Амуре (Межрегиональный центр компетенций)>>

1. Общие положениrI

1.1.Настоящее Irоложение опредеJUIет порядок организации приемной

комиссии Краевого государственного автономного профессион:lльного

образовательного }цреждения <губернаторский авиастроительный колледж г.

КомсомоJIьска-на-Дrур. (Межсрегиона.пьный центр компетеНций)> (далее

Колледж), ее права и обязанности, основные направления работы.
|.2. На период организации 1rриема граждан на Обl"rение по

образовательным проtраммам среднего профессион€lльного образования и

основным цроцраммам lrрофессионального обуlения в Колледже создаётся

приёмная комиссиrI.
1.3. Приемнчш комиссиrI в своей работе руководствуется следующими

документами:
- Конституlдия Российской Федерации;
- Федералiный закон от 29 декабря 20112 г. Ns 27з,ФЗ <Об образовании в

Российской Федерации>;
- Федералъный,u*o" РФ от 2,7.0,7.2006 J\b 152-ФЗ в ред. от 2З-0'72013 (о
персончrльных данныx>> (с изм. 08.08.2024);
- Пр"** Министерства просвещения России от 02.09 .2020 г- Ns 457 (об

угверждении 11орядка приема на обуrение по образовательным процраммам

среднего профессионалъного образования));
-- Приказ Мйнистерства просвещениrI России от 20.10.2022 г. Ns 915 ко
внесении "зrе"е"й 

в Порялок приема на обуrение по образовательным

процраммам среднего профессионалъного образования угвержденный приказов

й""йсrерства щ)освеЩения Российской Федер ации от 2 сентября 2020 г Ng

457>>; 
истепства тDчдa - защиты РФ и Министерства- Приказ Министерства труда и социаJIьнои

здравоохранения Рб от З1 декабря 2020 г. Ns 98Sн/Т420н "об уtверждении
перечнrI вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при

выполнении которых проводятся обязателъные предваритеJьные медицинские

осмотры при поступлении на работу и периодические медицинские осмоц)ы"

- Постановление Правителъства Российской Федерации от 14 августа 2013 г.

Ns 697 <Об угверждении перечня специ€tлъностей и направлений IIодготовки,

при 
',риеме 

на Ъб1".."". ,rЬ *оrорым пост)дIающие проходят обязательные

предварительные медицинские осмоц)ы (обследования) в порядке,

установленном при закJIючении трудового договор а иIм сrrужебного конц)акта

по соответствующей должности или сшеци{LIIьности>)

1.4.Состав, полномочиrI и порядок деятельности rrриемной комиссии



регламентируются настоящим положением. Состав приемной комиссии

колледжа уrверждается приказом директора, который являетоя гrредседателем

приемной комйссии. Срок полномочий приемной комиссии cocTaBJUIeT 1 год.

1.5. В состав приемной комиссии Колледжа входят:

- председатель;
- ответственныйсекретарь;
- модераторы;
- специiulист, ответственный за организацию работы цРИеМНОй КОМИССИИ ПО

сопровождению сайта, информационных систем и аIIпаратно-техническому

соцровождению;
- члены комиссии из числа цредставителей предприrIтий, для которых ведётся

подготовка с11ециаJIистов, представителей органов местного самоуправления;

- специчUIист, ответственный за rrрием и регистрацию документов через

Единый Портал Государственных Усrгуг (далее - ЕПГУ);
- технические секретари из числа работников колледжа.

1.6. Функционzшьные обязанности членов ttриемной комиссии.

1 .б. 1. Председатель приемной комиссии:
руководит всей деятельностью IIриемной комиссиии несет ответственностъ за

выполнение установленных контролъных цифр приема, соблюдение прав

цраждан на образование и зачисление, установленных законодательством

РЪссийской Федеращии; гласность и открытость работы приемной комиссии;

соблюдение законодательных актов и нормативных документов по

формированию контингента обуrающихся, за достоверность отчетных данных;

дост)дIность руководства приемной комиссии на всех этапах проведениrI

rrриема, опредеJuIет обязанности ее членов.

|.6.2. Ответственный секретарь:

организует работу и делопроизводство приемной комиссии, а также личный

прием посту11ающих и их родителей (законных шредставителей), ведет деловую

11ереписку по вопросам приема. Подчиняется непосредственно tIредседателю

приемной комиссии, руководствуется в своей работе законодателъными актами

рЪссийской Федерации и нормативными документами министерства

просвещения Российской Федерации, Министерства образования и науки

хабаровского Цр&я, Правилами 11риема в Краевое государственное автономное

профЪссио"-"iо. образовательное )л{реждение _ 
<Губернаторский

авиастроителъный колледж г. Комсомольска-на-Амуре (Мехсрегиона^rrьный

центр компетенций)) на обl"rение по образовательным процраммам среднего

,rроф..."он€ulьного образования на 202512026 учебный год, настоящим

положением, осуществJUIет контроль за их сц)огим соблюдением,

разрабатывает план работы ttриемной комиссии, обеспечивает его выполнение,

Готовит материаJIы к заседаниrIм приемной комиссии. Организует подготовку

докуменТациИ приемнОй комисС"",Ъё надлежащее хранение. Организует учебу
и инструктаж технического секретариата приемной комиссии, а также

осуществJUIет оtIеративное руководство его работой, Организует

"ru"rод.йствие 
со средствами йассовой информации, руководит работой по

подготовке рекJIаr""r" и информационных материчlлов приемной комиссии,

организует р;tзмещение акту1льной информации в р€}зделе <дбитуриенту) на

оф"ц"**ном сайте колледжа, на Епгу, на информационных стендах и на

""6орruционном 
терминале. Контролирует подготовку и сдачу личных дел



зачислеНных В колледЖ в )лIебнУю часть. Контролирует подготовку и сдачу

личных дел, не поступивших абитуриентов в архив. Готовит отчеты о ходе

работы приемной комиссии. отчитывается на педагогическом совете колледжа

ъО ,ro.J, приема, вносит предложения по организации работы приемной

комиссии.
1.6.3. Модераторы ведуг базу данных абитуриентов, составJUIют рейтиrrг

абитуриентов, осуществJIяют контроль приема документов от абитуриентов.

Выполняют другие порrIениrI ответственного секретаря приемной комиссии.

|.6.4. Специаrrист, ответственный за организацию работы приемной

комиссии по соцровождению саilта, информационных систем и

аппаратнотехническому сопровождению :

Обеспечивает бесгrеребойную работу техническоиобеспечивает бесгrеребойную работу технической аппаратуры, саита,

информационных систем. Загrолняет базы данных, ведет учёт поступающих с

использованием программного обеспечения. Размещает и актуzшизирует
сайте колледжа, на ЕПГУ,справочную информацию на официа-пьном

информационном терминz}ле, выполнrIет другие поруIения ответственного

секретаря приемной комиссии, связанные с информатизацией

постуIIающихЩИХ,

сайта,

образователъного rrроцесса.
1.6.5. Члены приемной комиссии:

явJUIются активными участниками заседаний приемной комиссии;

IIринимают уIастие в рассмоц)ении вопросов, связанных с мониторингом

поданных заявлений, оформлением JIичным дел постуIIающI

формированием рейтинга поступающих, зачислением в число обуrающихся.

Технические секретари:
_осуществJIяют ведение делопроизводства IIриеМНОИ КОМИg(Jии, HgUyI

персончrпъную ответственность за правильность оформлениrI документов и их

.o"pu"rocTi, соблюдение требований Федер€}льного закона РФ от 27.07.2006 Ns

152-ФЗ <<О персон€}льных данныю) (с изм. 08.08.2024);

- вы11олняют другие пору{ениrI ответственного секретаря IIриемной комиссии.

1.7. Работа приемной комиссии завершается отчетом об итогах приема

на педагогическом совете коJшеджа.

2. Организация работы приемной комиссии

2.|. Приемная комиссия доJDкна обеспечивать соблюдение прав граждан в

области Ьбр*о"u"-, установпенных законодателъством Российской

Федерачии, гласность и открытость работы приемной комиссии,

2.2. РетлениrI гIриемной комиссии оформJUIются протоколами, которые

подписываются председателем приемной комиссии или его заместителем и

ответственным секретарем. Решения приемной комиссии принимаются

IIростым болъшинством голосов (rrр" н€UIичии не менее 2l3 увержденного
состава).

2.з.В цеJUIх информированиrI о приеме на обуrение колледж рzlзмещает

информацию на официальном сайте gaskk@edu.27-ru в информа_Ц":"1:

телекомМуникациОнноЙ сети <<Интернет), а также обеспечивает свободный

доступ в здание к информации, размещённой на информационном стенде

приемной комиссии.
2.4. С целью ознакомлениlI поступающего и (или) его родителей

гrриемной комиссии, несуг



(законных представителей) с уставом Краевого государственного автономного

профессионi}лъного образовательного учреждениJI <Губернаторский

авиастроительный колледж г. Комсомольска-на-Амуре (Межрегиональный

центр компетенций)), лицензией на осуществление образовательной

деятельности, со свидетельством о государственной акцредитации, с

образователъными программ ами И другими документами, регламентирующими
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и

обязанности Обl"rающихся. Колледж рiвмещает документы, определенные

Правилами приема в Краевое государственное автономное профессионulльное

образоватепьное )л{реждения <губернаторск ий авиастроительный колледж г.

Комсомольска-на-Амуре (Межрегионzlльный центр компетенций)) на обуrение
по образовательным процраммам среднего профессион€tльного образов ания на

202512026 уlебный год на информационном стенде приемной комиссии и

официа.шьном сайте колледжа Krskk@edu.27.ru
2.5. IIриемная комиссия на официаьном сайте колледжа и

информационном стенде до начLпа приема документов рчвмещает следующую
информацию: Не позднее 1 марта:
- Прu""ла приема в Краевое государственное автономное профессионilльное

образовательное )цреждение <губернаторск ий авиасгроительный колледж г.

Комсомольска-на-Амуре (Межрегионzшьный центр комtIетенций)) на обуIение

по образовательным программам среднего профессионilльного образов ания на

2025 12026 у,lебный год;
- условиrI приема на обуrение по договорам об ок€}зании платньD(

обр азовательных усJгуг ;

- перечень специальностей (профессий), trо которым Колледж объявляет

прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной

дЬ"r.о""ости (с указанием форм обуlения: очная, заочная);

- требования к уровню образованиrI, которое необходимо дJUI поступлениrI

(основное общее или среднее общее образование);
- перечень всцдпителъных исгrытаний;
- иформацию о необходимости (отсугствии необходимости) гlрохождения

поступающими обязательного цредварительного медицинского осмоц)а

(обследования).
Не позднее 1 июня:
- общее количсство мест дJUI цриема по каждой специ€rльности (профессии), в

том числе по различным формам обlпrения;
- количество мест, финансируемых за счет бюджетньIх ассигнований краевого

бюджета по ка,ждой специальности (профессии), в том числе по р€}зличным

фОрмам обl,T ения;
- колиtIество мест по каждой сrrециальности (профессии) по договорам об

окЕвании платных образовательных услуг, в том числе по рzlзличным формам
Об1"lения; _
- правила подачи и рассмотрениrI апеJIJUIций по результатам вст)aпительньD(

испытаний;
- информацию о н€tличии общежития и количестве месТ В общежитиях,

выдеJUIемых дJUI иногородних гIоступающих; - образец договора об оказании

платных образователъных усJtуг.
2.6. В период приема документов приемная комиссиrI ежедневно



размещает на официа-пьном сайте Колледжа и информационноМ стенде

,rр"ar"ой комиссии сведения о количестве поданных заявлений гlо каждой

.rr.ц"-"ности (профессии) с укч}занием форм Об1"lения (очная, заочная).

2.7. Приемная комиссиrI обеспечивает функционирование телефонной

линии)электронной почты, раздела на официitJIъноМ сайте колледЖа дIм ответоВ

на обращени,I, связанные с приемом в колледж.

2.8. Прием докуI\{ентов производится
приема в Краевое государственное

в сроки, определенные Правилами
автономное профессионaльное

обр*о"urельное }чреждение <<Губернаторский аьиасц)оительный колледж г.

Комсомолъска-на-Дмуре (Межрегиональный центр компетенций)> на обуlение

по образовательным программам среднего профессионilльного образованиrI на

2025 12026 1"lебный год.
2.g. Пр"., документов регистрируется в журнztпах установленной формы.

Журнал ведется отдельно на каждую специ€lJIьностъ (профессию) по формам
обуrения. ,Що начаrrа приема листы журнzша постранично нумеруются, журнitлы

прошиваются и опечатываются.
в регистрационном журнапе фиксируются следующие сведения :

- дата IIриема з€uIвления и документов;
- фамишля, им4 отчество поступающего;

- какое УT ебное заведение окончил (название

году;

и местонахождение) и в каком

- переченъ принятых документов и их реквизиты;
- домашний адрес и контактный телефон;

- необходимость предоставлениrI общежития;
- подпись посц/пающего о поJГrIении документов;
- сведения о зачислении или отк:lзе в зачислении и возврате докуI\dентов.

2.L0. При полг5пlении документов лично иJIи через операторов tIочтовой связи

общегоЪользования (по адресу: 68|0з2,Хабаровский край, г. Комсомольск-на-

Дrvryре, ул. Культурная д. З) иJIи в элекц)онной форме (докуплент на буплажном

"ой.о., преобр€Lзованный в электронную форrу rтутем сканирования или

фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его

р.*""."rЪ") посредством элекцlонной почты коJшеДЖа gaskk@edu.27.ru С

использованием официа_гlьного сайта gaskk@edu.27.ru коjшеджа через раздел

<Обраще ния и подача документов в электронной форме>> или через ЕПГУ (в

электронной форме), проверяется комплектность документов, достоверность

сведений, )дказанных в заявлении о приеме, и соответствиrI действительности

поданных электронных образов документов, tIроизводится запись фамилии,
имени, отчества и других данных в регистрационном ж)Фн€rле и отмечается дата

поJtгIения документов. При отсуtствии каких-либо документов или, если они

не соответствуют требованиям) поступающему сообщают об этом лично,

В слуrае 11одачИ докуменТов череЗ оператоРов почтовой связи общего

пользован ия или в элекц)онной форме, постуIIающему направJUIется письмо, не

11озднее трех рабочих дней, следующих за днем rrодачи заявления, с ук€}занием

о необходимости предоставJIени;I и (или) исправления документов с ук€}занием

сроков. В сrгуrае подачи документов через Единый Порта,п ГосударственньD(

У.rrу, (в электро"rrой форме), поступающего писъменно уведомJUIют об отказе

в приеме документов с указанием цричин отказа, Решение об отказе в приеме

док).I\4ентов, необходимых дJUI 11редоставлениrI государственной услуги,



оформляется в виде электронного документа и направJUIется в личный кабинет

заявитеJIя (лица, имеющие право на полу{ение государстВеннОЙ УСЛУГИ,
граждане Российской Федерации, иностранные цраждане и лица без

гражданства либо их уполномоченные представители, обратившиеся в коJIледж

с за11росом о предоставлении государственной услуги) на ЕПГУ не позднее трех

рабочих дней, следующих за днем подачи заявления. ПрИ поступлениИ

заявлениrI о возврате документов поступаюЩоМУ, в регистрационном журнztле

ставится отметка о полу{ении им документов (дата, подпись поступающего о

IIОJЦЛIении документов). В слуIае rrоступлениrl заявления о возврате

документов поступающему через операторов почтовой связи общего

пользования или в электронной форме в регистрационном журнале ставится

отметка о наименовании почтового отделениrI с указанием номера и даты
почтовой квитанции. Исrtравлениrl и помарки в регистрационном жи)нirле не

допускаются.
2.t|.Ha каждого поступающего заводится личное дело, в котором

хранrIтся все сданные документы (копии документов), включая документы,
предоставленные с использованием функционЕLпа Епгу.

2.t2. На титульном листе личного дела доJDкны бытъ укzваны:
- фамилия , имщ отчество tIоступающего;
- регистрационный номер личного дела постуtIающего (цифровой код

специчrльности/профессии, номер по журнапу регистрации документов, форма
Об1"lения);
- личный шифр (порядковый номер по общему журнаIIу регистрации
поступающпr/ дата подачи документов).

2.|З.Журналы регистрации и личные дела поступающих хранятсЯ В

11риемной комиссии как документы строгой отчетности до момента их rrередачи

в уlебную часть Колледжа.
2.|4.Поступающему IIри личном представлении докуменТов выдаетсЯ

расписка о приеме документов.
2.|5. Оригиншr документа об образовании и (или) документа об

образовании и о квалификащии и другие документы, представленные

поступающим, могуt быть возвращены ему только на основании rrисьменного

заявлениrI в течение следующего рабочего днrI tIосле подачи заявлениrI.

2.|6. С целъю подтверждениrI достоверности сведений, указанных в

заявлении о приеме, и соответствиrI действителъности поданных элекц)онных

образов документов, приемная коми ссия впр ав е обращаться в с о ответствующие

государственные информационные системы, государственны9

(муниципа-пъные) органы и организации.

3. Порялок зачисленIбI

3.1. Порядок зачисления шоступающих в колледж регламентируется
Правилами rrриема в Краевое государственное автономное профессионttпьное

обр*о"urельное учреждение <губернаторский авиастроителъный колледж г.

КомсомОльска-на-Аrуре (МежреГионzlJIьнЫй центР компетеНций)) На обl"rение

по образователъным программам среднего профессионttlrьного образования на

2025 -2о26 уlебный год. На основании решениrI приемной комиссии издается

прикЕlз о зачислении в состав Обlпrающихся Колледжа (приложением к приказу



о зачислении явJUIется пофамильный перечень указанных лиЦ), которьй

рi}змещается на следующий рабочий денъ lrосле издания на информационном

стенде приемной комиссии ина официЕlIIъном сайте Колледжа.

З.2. Личные дела 11осцlпаюЩИХ, зачисленньIх в состав обlчающID(ся

передаются в уIеб"ую частъ не позднее IIяти рабочих дней со днrI изданиrI

,rpi**u. По окончании срока работы технического секретарижа приемной

комиссии личные дела всех не поступивших абитуриентов по описи передаются

на хранение в архив колледжа. Личные дела, в которых цредоставлены только

копии документов хранятся в течение 1 года, а затем уничтоЖаютсЯ В

установленном порядке.

4. ,Щокументация, используемая при приеме на обуrение

4.|. Щля ос)лцествления приема готовится следующая документациrI:
- копия устава Краевого государственного автономного профессионztльного

образовательного }цреждения <губернаторск ий авиасц)оительный колледж г.

Комсомольска-на-Амуре (МежрегионаJIьный центр компетенций));
- копиrI лицензии на осуществление образовательной деятельности с

приложениями;
- копия свидетельства о государственной аккредитации с приложениrIми;
_ документы, подтверждающие установление контролъных цифр приема;

- IIриказ коJшеджа об уtверждении плана приема с выделением форм
,rоф."- образования, уровнем образования, количеством бюджетных и

внебюджетных мест;
- прикzlз коJшеджа о создании приемной комиссии;
- Правила цриема в Краевое государственное автономное профессион€tльное

образовательное учреждение <губернаторск ий авиастроительный колледж г.

Комсомоо".пu-"u-Дмуре (Межрегионilльный центр компетенций)) на обуrение

по образовательным программам среднего профессион€lJIьного образов ания на

202512026 уlебный год;
- Регламент предоставления государственной услуги <<Прием и регистраци,I
заявлений на обуrение>> в Краевое государственное автономное

образовательное )цреждение <Губернаторскийпрофессионitльное образовательное )цреждение <1 уOсрнаr,OрL;кии

авиасц)оительный колледж г. Комсомолъска-на-Амуре (Мехсрегионаrrьный

центр компетенций));
- Положение о rrриемной комиссии;
- ПолоЖение о порядКе окzванИя платнЫх образователъных усJгуг;
- Положение об общежитии;
- Расписание вступительных испытаний;
- Протоколы заседаний приемной комиссии;
- ОбраЗец договОра об ок€}заниИ платныХ образовательных усJгуг;

- Бланки заявлений о приеме на обl"rение;
- Журн€tлы регистрации приема документов;
- Бланки расrrисок о приеме документов;
- Личные дела поступающих;
- Приказы о зачислении в состав обуrающихся коJшеджа.



5. Разрешение сlrоров

В слграе возникновениrI споров о порядке предоставления документов

для формирования личного дела, а также при возникновении иных вопросов,

связанньIх с приемом на обуrение в Колледж, поступающий или его родитепи
(законные прёдставитеJIи) вправе обратиться с писъменным заявлением в

приемную комиссию колледжа. Приемная комиссия обеспечивает объективное,

всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, и в срок не позднее

одного рабочего дня, следующего за днеY_9_9Р_€щения с письменным з€UIвлением

пDедоставляет письменный мотивированныи ответ. Решения, деЙствия (или

ёй.;;;;;i - 
членов приемной комиссии моryт быть обжалованы в

установленном законом порядке.
" Ж-оба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе

на личном приеме заявителя, по .rъ,rъ. либо в электронной форме, При

удовлетворении жалобы колледж принимает исчерпывающие меры по

устранению вьfявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю

результата государственноЙ услуги, не позднее гIяти рабочих дней со дня

tIринятия решениrI, если иное не установлено законодателъством Российской

решения (удовлетвореЕие

жа-ilобы/ отк€Lз в удовлетворении жа-побы), заiвителю в письменной форме и по

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ

о результатах рассмотрения жалобы.

Юрисконсульт Е.В. Павлова
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